
A. Présentation générale du cabinet

RUBEYA & Co-ADVOCATES est un cabinet d’avocats d’affaires 
qui a un principal objectif de travailler avec ses clients comme 
un conseiller de confiance, offrant le soutien dont ils ont 
besoin pour prospérer dans cet environnement économique 
dynamique dans tout le Burundi depuis novembre 2001.

RUBEYA & Co-ADVOCATES est membre de DLA Piper Africa 
Group, une alliance de cabinets d’avocats leaders en Afrique 
(dlapiperafrica.com). 

Les domaines de prédilection du cabinet 
comprennent notamment : 

•	 Le droit des sociétés

•	 Le droit du travail et de la sécurité sociale

•	 Le droit de la propriété intellectuelle et le droit des 
télécommunications

•	 L’immobilier

•	 Les projets et les finances

•	 La restructuration

•	 La fiscalité

•	 Le contentieux et la réglementation

Le cabinet opère également dans les secteurs :

•	 Energie et mines

•	 Services financiers 

•	 Technologie et propriété intellectuelle

B. Contexte de la mission

Le cabinet RUBEYA & Co-ADVOCATES souhaite aménager 
une nouvelle salle de réunion et de conférence destinée 
à accueillir des rencontres hybrides (présentielles 
et virtuelles) dans ses locaux sis 20, Avenue de l’Industrie, 
Immeuble PARIDE SELLA, Appartements 6 & 7. Cette salle 
de réunion servira de lieu central pour les réunions d’équipe, 
les présentations aux clients, les webinaires et les sessions 
de brainstorming. 

Le cabinet cherche à créer un espace fonctionnel, esthétique 
et inspirant qui reflète sa culture d’entreprise et qui 
encourage la créativité et la productivité.

C. Objectifs

•	 Concevoir un espace convivial et adaptable pour des 
réunions de taille variable (de 10 à 15 personnes).

•	 Intégrer des technologies de présentation, 
de vidéo-conférence modernes et efficaces.

•	 Utiliser des matériaux durables et respectueux 
de l’environnement dans la mesure du possible.

•	 Assurer une acoustique adéquate pour des discussions 
professionnelles, claires et privées.

•	 Créer une ambiance accueillante et professionnelle qui 
inspire la collaboration et l’innovation.

Termes de reference pour la 
conception et l’amenagement 
d’une salle de reunion  
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D. Livrables Attendus

•	 Une proposition détaillée de conception incluant des 
plans, et des spécifications techniques.

•	 Une sélection et recommandation de mobilier, 
équipement audiovisuel et accessoires décoratifs.

•	 Une estimation budgétaire détaillée incluant le coût des 
matériaux, de la main-d’œuvre et des frais connexes.

•	 Une proposition du calendrier de mise en œuvre, 
incluant les étapes clés et les délais prévus.

•	 Un plan de maintenance ou des recommandations 
techniques post installation

E. Critères d’Évaluation 

•	 Expérience et compétences démontrées dans la conception 
de salles des conférences similaires.

•	 Créativité et innovation dans les propositions de conception.

•	 Capacité à respecter les exigences budgétaires et les délais.

•	 Présentation d’un portfolio mettant en évidence vos 
projets précédents.

F. Procédure de Soumission des offres

Les soumissions doivent être envoyées par courrier 
électronique à infos@rubeya.bi au plus tard le 13/02/2026 
à 16h00. 

Pour toute question ou clarification, veuillez contacter 
le 22 24 89 10 ou infos@rubeya.bi.

La direction du cabinet se réjouit de recevoir vos propositions 
créatives et innovantes pour cette importante initiative.

N.B : La visite des lieux est obligatoire avant 
la soumission
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